
【一般区分】 ※現在調整中のポストについて，2022年1月17日頃まで追加・変更の可能性があります。
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22A1001 一般 有 1 事務限定職員 科学技術創成研究院 すずかけ台

科学技術創成研究院における事
務業務（旅費及び謝金の承認手
続関係，勤務時間報告及び休暇
関係，その他諸業務）

科学技術創成研究院長 2022/4/1
被雇用者の定
年年齢まで

時間給 1 1,270 30

月～金　8:30～15:30（6時間）
又は
月～金　9:15～16:15（6時間）
※勤務時間帯については，応相談

有

厚生年金，
健康保険，
雇用保険，
労働者災害
補償保険

22A1002 一般 有
数名
程度

事務限定職員 事務局内
大岡山
すずかけ台
田町

事務局各課室（各学院等の業務
推進課含む）における一般事務
業務
（人事課に所属し，事務局各課
室に派遣することを予定。派遣
先の例：総務・人事業務，研究
支援業務等）

人事課長 2022/4/1以降
被雇用者の定
年年齢まで

時間給 1 1,270 30
月～金　9:15～16:15（6時間）
※勤務時間帯については，応相談

有

厚生年金，
健康保険，
雇用保険，
労働者災害
補償保険

22A1003 一般 有 1 事務限定職員 主計課 大岡山
主計課総務・監査グループにお
ける業務

主計課長 2022/4/1
被雇用者の定
年年齢まで

時間給 1 1,270 30

月～金　9:15～16:15（6時間）
又は
月～金　10:15～17:15（6時間）
※勤務時間帯については，応相談

無

厚生年金，
健康保険，
雇用保険，
労働者災害
補償保険

22A1004 一般 有 1 事務限定職員 経理課 大岡山
経理課旅費支援グループにおけ
る事務業務

経理課長 2022/4/1
被雇用者の定
年年齢まで

時間給 1 1,270 30 月～金　10:15～17:15（6時間） 無

厚生年金，
健康保険，
雇用保険，
労働者災害
補償保険

22A1005 一般 有 2 事務限定職員 すずかけ台会計課 すずかけ台
すずかけ台会計課調達グループ
における事務等

すずかけ台会計課長
2022/4/1（1名）
2022/5/1（1名）

被雇用者の定
年年齢まで

時間給 1 1,270 30 月～金　9:15～16:15（6時間） 有

厚生年金，
健康保険，
雇用保険，
労働者災害
補償保険

22A1006 一般 有 2 事務限定職員 すずかけ台会計課 すずかけ台
すずかけ台会計課外部資金執行
グループにおける事務等

すずかけ台会計課長
2022/4/1（1名）

2022/4/16（1名）
被雇用者の定
年年齢まで

時間給 1 1,270 30 月～金　9:15～16:15（6時間） 有

厚生年金，
健康保険，
雇用保険，
労働者災害
補償保険

22A1007 一般 有 1 事務限定職員 教務課 大岡山

教務課学務グループにおける業
務全般。主に学士課程学生向け
業務及び研究生・科目等履修生
に関する業務

教務課長 2022/4/1
被雇用者の定
年年齢まで

時間給 1 1,270 30
月～金　9:15～16:15（6時間）
※勤務時間帯については，応相談

有

厚生年金，
健康保険，
雇用保険，
労働者災害
補償保険

22A1008 一般 有 1 事務限定職員 教務課 すずかけ台

教務課すずかけ台教務グループ
における業務全般。主にすずか
け台における学士課程及び大学
院課程学生向け業務

教務課長 2022/4/1
被雇用者の定
年年齢まで

時間給 1 1,270 30
月～金　9:15～16:15（6時間）
※勤務時間帯については，応相談

有

厚生年金，
健康保険，
雇用保険，
労働者災害
補償保険

22A1009 一般 有 1 事務限定職員 学生支援課 大岡山
学生支援課支援企画グループに
おける事務支援業務

学生支援課長 2022/4/1
被雇用者の定
年年齢まで

時間給 1 1,270 30 月～金　10:15～17:15（6時間） 有

厚生年金，
健康保険，
雇用保険，
労働者災害
補償保険

22A1010 一般 有 1 事務限定職員 産学連携課 大岡山

産学連携課における共同研究・
受託研究関係業務（契約内容等
のデータ入力，定型的な書類の
作成および確認，発送業務，伝
票整理，契約書の製本作業，そ
の他関連業務）、スケジュール
管理（各種作業のスケジュール
入力）、係の庶務的業務

産学連携課長 2022/4/1
被雇用者の定
年年齢まで

時間給 1 1,270 30 月～金　9:15～16:15（6時間） 有

厚生年金，
健康保険，
雇用保険，
労働者災害
補償保険
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22A1011 一般 有 1 事務限定職員 情報図書館課 すずかけ台

情報図書館課すずかけ台図書館
グループにおけるカウンター業
務，ILL業務等(司書資格を有
し，かつ大学図書館での実務経
験を有すること）

情報図書館課長 2022/7/1
被雇用者の定
年年齢まで

時間給 1 1,270 30
月～金　10:15～17:15（6時間）
昼休憩のシフトあり

有

厚生年金，
健康保険，
雇用保険，
労働者災害
補償保険

22A1012 一般 有 1 事務限定職員 理学院業務推進課 大岡山

理学院業務推進課 理学院系担当
事務グループにおける理工系教
養科目（数学）の講義及び演習
の教務支援業務（履修にかかる
学生からの質問対応，TA・非常
勤講師採用にかかる手続きのほ
か，諸事務作業), 数学相談室の
運営業務等

理学院業務推進課長 2022/4/1
被雇用者の定
年年齢まで

時間給 1 1,270 30 月～金　9:15～16:15（6時間） 有

厚生年金，
健康保険，
雇用保険，
労働者災害
補償保険

22A1013 一般 有 1 事務限定職員 情報理工学院業務推進課 大岡山

学生アシスタント関連業務（採
用退職申請、勤務報告等）、会
議室予約、客員研究員、ホーム
ページ、その他の情報理工学院
事務GPにかかる業務全般

情報理工学院業務推進課長 2022/4/1
被雇用者の定
年年齢まで

時間給 1 1,270 30 月～金　9:15～16:15（6時間） 有

厚生年金，
健康保険，
雇用保険，
労働者災害
補償保険

※業務内容・業務場所については、今後、組織の変更・業務分担の変更に伴い、変わる可能性があります。


