
東京工業大学企画・国際部社会連携課特任専門員公募案内 

 
令和５年８月３日 

所属 企画・国際部社会連携課 

職名 特任専門員 

人数 １名 

職務内容 

・ホームカミングデイ，地域連携を始めとする社会連携に係る企画立案

実施・広報活動及びこれに関連する業務 

・社会連携課活動全般に係る業務（広報物等の作成，学内外との調整，

WEBや SNSの更新作業，メールマガジンの掲載記事の作成・配信作業，

基金活動獲得業務，その他関連業務（英語・海外対応含む）） 

・社会連携課の庶務的な業務（Word，Excel，PowerPointによる各種資料

の作成，会議やイベントの対応，学内外組織等との事務的な連絡・調

整，電話・来客対応，会議準備，資料コピー，物品発注等経理業務，

その他関連業務） 

 

上記のほか，以下のスキルをお持ちの方を歓迎します。 

・明るく協調性があり，積極的かつ責任感がある方  

・幅広い業務に臨機応変に対応できる柔軟性がある方  

・大学等において事務職等の経験がある方 

・英⽂の編集作成，英語による電⼦メールのやりとり，簡単な英会話が

可能な⽅歓迎 

 

＊業務内容・業務場所については，今後，組織の変更・業務分担の変更 

に伴い，変わる可能性があります。  

応募資格 

以下のすべての要件を満たすこと。 

① 社会連携課の業務に意欲を持って取り組める方 

② 業務遂行に必要なコミュニケーション力，文章力，企画力等を有する

方 

③ 学士の学位もしくはそれに相当する能力を有すること 

④パソコン（Word，Excel，PowerPoint等）で自ら各種資料作成ができる

方 

⑤ ソフトウェアやツールなどを用いて Webページの更新等が出来る方 

勤務予定地 大岡山キャンパス（最寄り駅：大岡山） 

勤務時間等 週５日３８時間４５分 



月曜日～金曜日 ８：３０～１７：１５（７時間４５分） 

（休憩時間 １２：１５～１３：１５） 

超過勤務の有無：無 

任期 

令和６年１０月３１日まで 

※更新の可能性有り。（最長で雇用開始日より５年まで） 

ただし，本学有期雇用職員就業規則第７条による 

試用期間 １４日 (ただし，本学有期雇用職員就業規則第１２条による) 

給与 

年俸５，０２８千円～５，４００千円（各種手当含む。） 

（参考月額：４１９千円～４５０千円） 

※年俸額は，経験・年齢等を考慮し決定します。 

社会保険等 厚生年金，共済（短期），雇用保険，労働者災害補償保険 

雇用主 国立大学法人東京工業大学長 

着任予定 令和５年１１月１日以降，要相談 

応募締切 令和５年９月２６日（火曜日）１７時必着 

選考方法 

・第１次審査（書類選考）に合格された候補者を対象に第２次審査（面 

接選考）を行います（大岡山キャンパスを予定）。 

・第２次審査の日程は，令和５年１０月１０日（火）又は１１日（水）

を予定しております。 

応募書類 

以下，①から③の書類を提出ください。 

①履歴書（写真貼付・氏名は自署のこと・E-mailアドレス記載必須） 

＊本学での勤務経験がある場合は，所属していた部署名や従事していた

研究室名まで詳しくご記入をお願いします。 

②職務経歴書 

③当該公募案内職務内容に記載の社会連携課に関する業務に対する抱負

（書式は問いません。） 

  

書類提出方法 

上記応募書類を「社会連携課特任専門員 応募書類在中」と朱書のうえ，

発送･受取記録の残る簡易書留等で送付してください。 

なお，応募書類は返却しません。また，Email 等での受け付けはしてお

りません。 

書類送付先 

〒152-8550 

東京都目黒区大岡山 2-12-1 Ｔ-2 

東京工業大学企画・国際部社会連携課基金グループ 宮島由紀子 

問合せ先 

所属：企画・国際部社会連携課基金グループ 氏名：宮島由紀子 

連絡先 E-mail: ymiyajima@jim.titech.ac.jp 

電話：03-5734-2415 

mailto:ymiyajima@jim.titech.ac.jp


その他 

(1)応募書類等の返却はしません。応募書類に含まれる個人情報は国立

大学法人東京工業大学の定めに従い，本人事選考にのみ使用し，他の

目的には一切使用しません。 

(2)東京工業大学では，多彩な人材を確保し，大学力・組織力を高めるた

め，全ての研究分野において外国人や女性の参画する均等な機会を確

保します。 

(3) 敷地内禁煙（ただし，屋外指定箇所に喫煙場所設置） 

(4)その他公募に関する事項は下記ページをご参照ください。 

http://www.hyoka.koho.titech.ac.jp/eprd/recently/koubo/koubo.php 

 

http://www.hyoka.koho.titech.ac.jp/eprd/recently/koubo/koubo.php

